UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN THANH OAI Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUONG THCS CAO VIEN

Sé: 78/QP-THCSCV

Cao Vién, ngay 26 thang 9 nam 2019

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy che thuc hién dan chu trong hoat dong
cua trueong Trung hoc co s¢ Cao Vién. Nam hoc 2019 - 2020

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO CAO VIEN

Cin ctr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2015 cia Chinh
phu vé viée thuc hién dan cha trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha nudc va
don vi su nghiép cong lap;

Can ctr Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cia Bo trudong Bo
Noi vu vé viéc huéng ddn mot s6 ndi dung ctia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay
09 thang 01 nam 2015 cua Chinh phu vé viéc thuc hién dan chu trong hoat dong
cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép cong lap ;

Cian ct Thong tu 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 ciia B6 GD&PT vé
viéc ban hanh quy ché thue hién cong khai ddi véi co so gido duc va dao tao thudc
hé thong gido duc qubc dan;

Cin ctr khoan 1 diéu 19 cua DPiéu 18 Truong trung hoc co so, truong trung
hoc phd thong va truong phé thong c6 nhiéu cap hoc;

Can cr Nghi quyét Hoi nghi can bd, vién chirc va ngudi lao dong trudng
THCS Cao Vién ngay 25/9/2019;

Xét dé nghi cua Ban giam hiéu, Ban chdp hanh Cong doan truong THCS Cao
Vién.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chi va
Quy ché lam viéc cua Ban chi dao thuc hién quy ché dan chu co sé cua trudng
Trung hoc co s¢ Cao Vién, nam hoc 2019 - 2020.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Toan thé can bd, gido vién, nhan vién truong Trung hoc co s& Cao
Vién chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GDDPT (B/c);

- UBND xa (B/c),

- Nhur Diéu 3(thuec hién);
- Luu: VP.

Nguyén Thi Thanh Huong



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN THANH OAI Pic 1ap - Ty do - Hanh phic
TRUONG THCS CAO VIEN

Cao Vién, ngay 26 thang 9 nam 2019

QUY CHE
Vé viée thwe hién dan chii trong hoat déng nha trwong, nim hoc 2019-2020
(Ban hanh keém theo Quyét dinh s6 78/0P-THCSCV ngay 26/9/2019
cua Hiéu truong truong THCS Cao Vién)

CHUONG I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1: Muc dich thue hién din chii trong nha truong.

1. Thyc hién t6t nhét, c6 hiéu qua nhat nhimg diéu trong Luét Gido duc va
Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2015 cta Chinh phil vé viéc
thue hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi su
nghiép cong lap; Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua Bo truong
Bo Noi vu vé viéc hudng dan mot s6 ndi dung cua Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP
ngay 09 thang 01 nam 2015 cua Chinh phu vé viéc thyc hién dan chu trong hoat
dong ctua co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghi¢p cong lap; Thong tu
36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cua Bo GD&DPT vé viéc ban hanh quy ché
thuc hién cong khai d6i vdi co so gido duc va ddo tao thudc hé théng gido duc qudc
dan.

2. Phat huy quyén lam chil va huy dong tiém nang tri tué cua tap thé su
pham, nhan vién, hoc sinh trong nha truong theo luat dinh, gop phan xay dung né
nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong cua nha truong, thue hién nhiém vu phat
trién sy nghiép gido duc phu hop voi duong 16, chu truong ctua Pang va ludt phap
cua Nha nudce

Piéu 2: Nguyén tic thwe hién din chi trong nha truong.

1. Pam bao sy lanh dao cua chi bd Pang nha trudng theo nguyén tic tap
trung dan chu, thuc hién trach nhi€ém cia Hiéu trudng va phat huy vai tro cua cac
doan thé trong nha truong.

2. Thyc hién dan chu trong nha trudong phu hop véi Hlen phap va phap luat,
quyén phai di doi v6i nghia vu va trach nhiém, dan chu phai gan lién véi ky luat, ky
cuong trong nha truong. Dén chu trong khudn kho phap luat, dam bao nguyén tac
ché do thi trudng trong quan 1y, diéu hanh.

3. Khong duogc c¢6 hanh vi loi dung dan chu hodc xdm pham quyén dan cha
1am anh hudng dén uy tin va hoat dong cua nha trudng.

CHUONG I1
MUC I: TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG
Piéu 3: Hiéu truéng cé trach nhiém:
1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém trudc
phap luat va cap trén vé toan bo hoat dong ctia nha truong.



2. T6 chirc thuc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém cta nha truong, cua
can bo, gido vién, nhan vién va caa hoc sinh theo quy ché nay.

3. Lang nghe va tiép thu nhitng ¥ kién cua ca nhan, t6 chuc, doan thé trong
nha trudong thong qua hop Hoi dong giao duc, sinh hoat t6, hoat dong doan thé, hoi
phu huynh hoc sinh, trao d6i truc tiép cua ca nhan... va c6 bién phap giai quyet
dung theo ché d¢, chinh sach hién hanh cua nha nudc, theo ndi quy, quy ché, diéu
1€ cua nha truong va phu hop voi tham quyen, trach nhiém dugc giao cua Hiéu
truong.

4. Thyc hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chu trong quan ly nha
truong, cap dudi phuc tung cap trén, thiéu s phuc ting da sb. Phdi hop chat ché
v6i cac to chirc, doan thé, cic ca nhan trong nha truong, phat huy dan chu trong to
chuc hoat dong cua nha truong.

5. Huéng dan, don dbc, kiém tra hoat dong cua cép dudi truc tiép trong viéc
thuc hién dan chu va giai quyét kip thoi nhitng kién nghi cta cip dudi theo tham
quyén duoc giao.

6. Thuc hién ché d6 hoi hop theo dinh ky sau:

- Hang tuan hop hoi y giita Hiéu trudng va cac Phé hiéu trudng.

- Hang thang hop giao ban theo Quy ché lam viéc ctia nha truong dé danh gia
viéc thyc hién cong tac thang qua, lang nghe ¥ kién dong gop tir d6 dé ra nhiing
cong viéc chu yéu thyc hién trong thang téi.

- Hop hoi dong gido duc ciia nha truong theo Quy ché 1am viée da ban hanh.

- Cudi hoc ky I va cudi nam hoc t6 chic danh gia tong két hoat dong va to
chtrc khen thudng tai truong hoc.

- Cubi nam thyc hién danh gia nguoi day, can bg, nhan vién vé viéc thue
hién nhiém vu theo ké hoach cong tac va hoat dong chung cta nha truong, cong
khai két qua danh gia va luu trit trong hd so ¢4 nhan.

- Phéi hop véi t6 chirc cong doan trong nha trudng t6 chirc hdi nghi can bo,
vién chtirc mdi nim mét 1an theo qui dinh ctia nha nudc.

MUC II:
TRACH NHIEM CUA NHA GIAO, CAN BQ, NHAN VIEN

Picu 4: Can bd, gido vién, nhan vién trong nha truong cé trach nhiém:

1. Thuc hién cac nhiém vy va quyén han cta nha gido theo quy dinh cta luat
gido duc. Can bg, gido vién, nhan vién chiu trach nhiém trudc phap luat va Hi¢u
trudng vé viéc thi hanh nhiém vu, cong tac dugc giao cua minh.

2. Tham gia déng gop v kién vé nhimng ndi dung quy dinh tai diéu 7 cua quy
ché nay.

3. Kién quyét chdng nhimg hién tuong bé phai, mat doan két ctra quyén va
nhimg hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, né nép trong nha truong.
Trong khi thi hanh nhiém vy, cong tac dugc giao cua minh; can bd, gido vién,
nhan vién phai phuc ting su chi dao va hudng dan cta cap trén.

4. Thyuc hién ding quy dinh cua Luat can bd cong chirc; Luat phong, chéng
tham nhiing; Luat thuc hanh tiét kiém.

5. Giit gin pham chat, uy tin, danh du cta can bo, gido vién, nhan vién; ton
trong dong nghiép, phu huynh va hoc sinh; bao vé uy tin cila nha truong.



MUC III:
NHUNG VIEC CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN PHAI PUQC BIET
Piéu 5: Nhirng viéc phai dwgc biét bao gom:
1. Nhitng chu truong, chinh sach, ché d6 cua bang va Nha nudc ddi véi, can
b0, gido vién, nhan vién.
2. Nhitng qui dinh vé sir dung tai san, xay dung co s& vat chat cia nha
truong.
3. Cac khoan dong gbp cua hoc sinh, kinh phi hoat dong cua trudong hoc bao
gém ngudn kinh ph1 ngan sach, cac nguon khac va quyét toan hang nam.
4. Cac vu vige ti€u cuc, khiéu nai, to cao trong nha truong da duoc két luan.
5. Viéc thyc hién tuyén dung, thi nang ngach, nang luong, thuyén chuyén,
diéu dong, dé bat, khen thuong, ky luat.
6. Nhitng van dé vé tuyén sinh va thuc hién quy ché thi timg nam hoc.
7. Nhan xét danh gia can bg, gido vién, nhan vién hang nam.
Piéu 6. Nhirng van dé dwoc biét sé dwoc cong khai bing mét trong cac
hinh thurc sau:
- Niém yét tai co quan, ding tai trén trang website ciia nha trudng.
- Thong bao tai Ho1 nghi can bo, giao vién, nhan vién dau nam hoc.
- Thong bao bang vin ban giri toan thé can b, gido vién, nhan vién.
- Thong bao cho T6 trudng cac to dé thong bao dén cac thanh vién trong to.
- Thong bao bang van ban cho Ban Chap hanh céng doan nha trudng.
MUCIV:
NHUNG VIEC CAN BOQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN
THAM GIA Y KIEN (HIEU TRUONG QUYET PINH)
Piéu 7: Nhirng viéc tham gia y kién gom:
1. K& hoach hoat dong nim hoc ctia nha truong.
2. Quy trinh quan 1y dao tao, nhiing van dé vé chirc ning nhiém vu cta céc to
chirc bd may trong nha trudong.
3. Ké hoach tuyén dung, boi dudng trinh do chuyén mén, nghiép vu cua can
b0, gido vién, nhan vién.
4. Ké hoach xady dung co s& vat chét cua nha truong, cac hoat dong dich vu
cua truong.
5. Cac bién phap t6 chtre phong trao thi dua.
6. Bao cao so két, tong két.
7. Noi qui, quy dinh, quy ché 1am viéc cua nha trudng.
Cac viéc néu trén duogc 13y ¥ kién cha yéu thong qua qua trinh t6 chtc hoi
nghi cén b vién chuc dau niam hoc hodc du thao vin ban dua vé t dé tung thanh
vién tham gia y kién.

MUC V:
NHUNG VIEC HQC SINH PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN:
Picu 8: Hoc sinh dwoc biét nhirng ndi dung sau day:
1. Chu truong, ché d chinh sach ciia Nha nudc, ciia Nganh va nhiing qui
dinh ciia nha trudng doi véi hoc sinh.



2. Ké hoach tuyén sinh, bién ché nim hoc ¢6 lién quan dén hoc tap, rén luyén
sinh hoat va cac khoan dong gdép theo qui dinh.

3. Chu trwong ké hoach t6 chirc cho hoc sinh phan d4u gia nhap cac t6 chuc
doan thé trong nha trudong.

Piéu 9. Nhirng viéc hoc sinh dwge tham gia y kién:

1- No61 qui hoc sinh va qui dinh c¢6 lién quan dén hoc sinh.

2- T6 chirc phong trao thi dua.

3- Viéc t6 chuc giang day hoc tap trong nha truong c6 lién quan dén quyén
lo1 cta hoc sinh.

Pi¢u 10. Nhitng ndi dung hoc sinh dwoge tham gia y kién dwoc cong khai
bing nhirng hinh thirc sau:

- Niém yét cong khai nhiing qui dinh vé tuyén sinh, ndi qui hoc tap, két qua
thi, tiéu chuan danh gia xép loai hoc sinh, khen thudng va ky luat.

- PBinh ky it nhat trong nam hoc 3 lan t6 churc hoi nghi cac bac cha me cua
hoc sinh dé thong bao ké hoach va nhiém vu nam hoc, trach nhiém cua cac bac cha
me, sy phéi hop gilta nha trudng véi gia dinh hoc sinh, théng bao két qua hoc tap
rén luyén cua hoc sinh.

- Giao vién chu nhiém 16p 1a dai dién cho nha truong t6 chirc cac hoat dong
thuc hién dan chu tai 16p ctia minh, thuong xuyén tiép thu va tong hop ¥ kién cua
hoc sinh va cac bac cha me
hoc sinh dé kip thoi phan anh cho Hiéu trudng.

- bat hom thu gop ¥ hodc hinh thuc gbp y khac dé hoc sinh, cac bac cha me
hoc sinh thuan loi trong viéc dong gop v kién.

MUC VI:
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI POAN THE TO CHUC
TRONG NHA TRUONG

Piéu 11. Trach nhiém ciia cic doan thé, cac to chirc trong nha truong.

Nguoi dimg dau cac doan thé, cac to chic trong nha truong 13 ngudi dai dién
cho doan thé, té chirc d6 c6 trach nhiém:

1. Phéi hop véi nha trudong trong viée to chire, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cia nha truong.

2. Nang cao chét luong sinh hoat cua cac doan thé, cac t6 chirc, dan chu ban
bac céac chu truong, bién phap thuc hién cac nhiém vu ctia nha truong.

3. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thyc hién chirc nang giam sat,
kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu, co trach nhiém ling nghe y. kién ctia quan
chung, phat hién nhiing vi pham quy ché dan chu trong nha truong dé dé ' nghi Hi¢u
truong giai quyét. Hiéu truong khong giai quyet dugc thi bdo cdo 1én cap c6 thim
quyén trong nganh theo phan cap quan ly dé xin y kién chi dao giai quyét.

Picu 12. Trach nhiém ciia cha me, ngudi giam ho va Ban dai dién cha
me hoc sinh trong truong.

1. Ban dai dién cha, me hoc sinh ¢ trach nhiém t6 chure thu thép y kién dong
gop cua cac cha, me hoc sinh dé cuing nha truong giai quyét cac van dé sau day:



1.1. Noi dung cong viée co lién quan dén su phdi hop giira nha truong, gia
dinh dé giai quyét nhitng viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

1.2. Van dong céac bac cha me hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh sach,
ché do ma hoc sinh duoc hudng hoic nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

1.3. Van dong cac bac cha me¢ hoc sinh thyc hi¢n cac hoat dong xa hoi hoa
gido duc ¢ dia phuong.

2. Cha me hodc nguoi giam ho cta hoc sinh c¢6 thé phan anh, trao d6i, gop ¥
kién truc tiép v6oi nha truong, voi gido vién hoac thong qua Ban dai dién cha, me
hoc sinh vé& nhitng van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha truong.

CHUONG 111
TO CHUC THUC HIEN
- Qui ché nay duoc xem xét, sira doi bod sung theo nghi quyét cta hoi nghi
can b9, vién churc hang nam.
- C4c ca nhan, t6 chirc, doan thé trong nha truong thuc hién tét quy ché nay
s€¢ duoc khen thudng, vi pham s¢€ bi xtr Iy theo qui dinh.
- Hi€u truéng c6 nhi€ém vu thuc hién va chi dao thuc hién nhitng qui dinh
trong qui ché nay phu hop thuc té clia nha truong.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GDDT (B/c); .

- UBND xa (B/c),

- Nhur Piéu 3(thuec hién);
- Luu: VP.

Nguyén Thi Thanh Huong



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN TH ANH OAI Poc lap - Tu do - Hanh phuc
TRUONG THCS CAO VIEN
Sé: 71/QD-THCSCV Cao Vién, ngay 11 thang 9 nam 2019
QUYET PINH

V/v thanh 1ap Ban chi dao thue hién quy ché dan chi

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO CAO VIEN
Can ctr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 ctia Chinh

phu vé viéc thyc hién dan chi trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha nuéc va
don vi su nghiép cong lap;

Can ctr Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cia Bo trudong Bo
Noi vu vé viéc huéng ddn mot sé ndi dung ctia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay
09 thang 01 nam 2015 cua Chinh phu vé viéc thuc hién dan chu trong hoat dong
cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghiép cong 1ap ;

Cian ct Thong tu 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 ciia BO GD&PT vé
viéc ban hanh quy ché thuc hién cong khai d6i voi co so gido duc va dao tao thudc
hé thong gido duc qudc dan;

Xét dé nghi ctia Ban trung tdm truong Trung hoc co s& Cao Vién.

QUYET PINH

Piéu 1: Thanh 1ap Ban chi dao thuc hién quy ché dan chi nim hoc 2019 —
2020 cua truong THCS Cao Vién gdm céac ong (bd) co tén sau:

1  BaNguyén Thi Thanh Huong  Hiéu trudng Trudéng ban
2 BaNguyén Thi Hong Nhién Phé Hiéu trudng Phé ban

3 BaNguyén Thi Loan Pho Hi¢u truéng Pho ban

4 BaNguyén Thi Phuong Thanh  Thu ki HD Thu ki

5  Ba Tran Thi Huong Lan Chu tich Cong doan Uy vién

6  Ba Phan Thi Thanh Duyén Téng phu trach P6i TNTP Uy vién

7  BaNguyén Thi Thanh Hoa Bi thu Poan TN Uy vién

8  BaNguyén Thi Uyén Trudng ban TTND Uy vién

9  Ong Nguyén Tién Cong T6 truong té VP Uy vién

10  Ong Pao Huy Tuoéng T6 truong t6 KHXH Uy vién



Piéu 2: Ban chi dao ¢6 trach nhiém t6 chic thuc hién quy ché dan chu nim hoc
2019 - 2020 theo dng ké hoach d3 xay dung.
Piéu 3: Cac 6ng (ba) c6 tén ¢ diéu 1 can ctr quyét dinh thi hanh /.
Noi nhin: HIEU TRUONG

- Ban Chl: dao;
- Nhu dieu 1;
-Luu: VT

Nguyén Thi Thanh Huong






